
 

 Acheteur.se public.que 

Cat. B - cadre d’emplois des Rédacteurs 

La direction des finances et de la commande publique assure l’élaboration du budget et du suivi de son exécution. Elle 
assure le contrôle des équilibres financiers et des financements de la Ville en lien avec les services. Elle met en œuvre et 
coordonne la gestion comptable et la passation des marchés publics. Elle veille également à l’application de la 
réglementation et joue un rôle de conseil auprès des services municipaux. Avec un budget global de 44 M d’euros en 
2023 et une gestion financière rigoureuse confirmée par des ratios d’épargne et d’endettement de très bon niveau depuis 
plusieurs années, la Ville mène d’ambitieux projets d’aménagements et offre des services de qualité à la population. 

 
 
 
Vos principales missions seront les suivantes : 
 

- Elaboration et mise en œuvre de la politique et de la stratégie 
d’achat de la Collectivité en conformité avec la réglementation 
en vigueur et en y intégrant les enjeux de l’Achat Durable. 

- Aider et contrôler la planification et la programmation de la 
commande publique. 

- Trouver des solutions en cohérence avec les besoins et les 
contraintes de la collectivité. 

- Participer à l’amélioration de l’achat public. 

- Sourçage des achats et études de marchés. 

- Assurer un rôle d’acculturation et de conseils aux services 
opérationnels « métiers ». 

- Assister les services dans la mise en place de procédures 
d’achat. 

 

- Assister les services lors de litiges avec les titulaires des 
marchés publics.  

- Réaliser des études économiques. 

- Piloter la nomenclature achat, son évolution et son contrôle. 

 

 



 

Adhésion au CNAS • possibilité d’adhérer à l’Amicale 
du personnel • Parking et stationnement gratuit • 
Desserte métro et ligne de bus rapide • Restaurant 
collectif et salle de restauration équipée à disposition • 
Accès à la formation professionnelle • Participation à 
la protection sociale complémentaire prévoyance • 
Compte épargne temps Le 2 septembre 2024 

 • Savoirs 
 Savoir rédiger (Qualité rédactionnelle indispensable) 

 Maîtriser les règles liées à l’achat public 

 Maîtriser le suivi budgétaire  

 Bonne connaissance du tissu économique et de l’offre des 
entreprises permettant de juger de la compétitivité d’une 
offre 

• Savoir faire 
 Savoir s’organiser et gérer son temps 

 Savoir analyser et synthétiser (domaines juridique et 
financier) 

 Savoir travailler en transversalité avec l'ensemble des services 

 Savoir analyser un besoin 

 Maitriser des techniques commerciales de négociation et 
d’achat.  

• Savoir être 
 Disposer de capacités de négociateur 

 Avoir le sens du travail en équipe et de la communication 

 Faire preuve de réactivité 

 

• Bac + 3 à Bac + 5 Gestion, droit, administration, 
économie… 
• Expérience en gestion de projet, achat public, 
marchés publics 
 
 

• Poste à temps complet 
• Recrutement par voie statutaire sur le cadre 
d’emplois des Rédacteurs ou à défaut par voie 
contractuelle 
• Rémunération statutaire +régime indemnitaire 
(IFSE+CIA) +Prime de fin d'année 
• Amplitude horaire et RTT : 38h30/semaine - 21 JRTT 
• Télétravail 


